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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
ПО НАПИСАНИЮ исследовательских РАБОТ
Исследовательская работа является одной из основных форм самостоятельных занятий ученика, способствующей более глубокому изучению выбранной дисциплины. 

Исследовательская работа способствует формированию у ученика навыков самостоятельного научного творчества, в повышении интеллектуального и культурного уровня, углублению знаний, как по отдельным предметам, так и в области современных научных знаний. При ее написании ученик должен показать умение работать с литературой, анализировать источники, делать обоснованные выводы.

Тема исследовательской работы выбирается самостоятельно по согласованию с научным руководителем.

Язык работы - научный. В отличие от художественной, в научной литературе вольность не допускается. Если используются широко принятые в данной науке термины, пояснять их не требуется. Если же применяется термин, принятый только в одной определенной, узкой области данной науки, или же встречается только у ряда авторов (одного автора), необходимо пояснить его при первом употреблении.

Структура и содержание курсовой работы
К исследовательской работе школьника предъявляются требования как к любой научной статье. В оформлении также необходимо придерживаться стандартов, выработанных в научной литературе.

Содержание исследовательской работы должно соответствовать ее теме и плану.

Исследовательская работа должна иметь следующую структуру:

1.
План (содержание);

2.
Краткое введение;

3.
Основной текст (исследовательская работа состоит из глав, поделенных на пункты и подпункты);
4.
Заключение;
5.
Список использованной  литературы;

6.
Приложения.
Объем исследовательской  работы – 25-30 страниц формата А 4 (210 х 297 мм) текста, напечатанного через 1,5 интервала 14 шрифтом Times New Roman в Microsoft Word. Страницы должны иметь поля: левое - 30 мм; правое -15 мм; верхнее - 20 мм; нижнее - 20 мм, отступ первой (красной) строки – 12,5 мм. 

Титульный лист должен содержать следующие сведения:

· Министерство образования республики,

· Название учебного заведения,

· Секция,

· Название, тип работы,

· Автор,

· Научный руководитель,

· Место и год написания работы.

Содержание.
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Заключение

Список использованной литературы
Приложения
Краткое введение, в котором обосновывается актуальность темы, говорится о состоянии разработанности рассматриваемой проблемы, определяются цели и задачи исследования, предмет и объект исследования, ожидаемый результат.
Объём введения не должен превышать трёх страниц. 
Основной текст делится на главы, пункты и подпункты, содержащие описание и результаты самостоятельного исследования. Объем этой части курсовой работы – от 50-60 % общего объема.
Главы нумеруются римскими цифрами в пределах всей работы и начинаются с новой страницы.
Пункты нумеруются арабскими цифрами, где первая цифра показывает, к какой главе этот параграф относится, а вторая - непосредственно номер самого пункта (например 2.3 - так обозначается третий пункт второй главы). Пункты имеют свои названия, выделяемые жирным шрифтом. В отличие от глав они располагаются сплошным текстом, один за другим. 
Заголовки выделяются полужирным шрифтом, выравниваются посередине. Подчеркивать слова в заголовках глав и параграфов и переносить слова нельзя. Точка в конце не ставится. От предыдущего текста заголовок отделяется пустой строкой, от последующего – не отделяется. Пример: 

конец предыдущего текста.

Великое переселение народов
Начало нового текста.

Первая глава может носить теоретический характер, здесь можно дать историю вопроса, показать степень его изученности на основе обзора соответствующей отечественной и зарубежной литературы. В первой главе могут быть раскрыты понятие и сущность изучаемого явления или процесса, уточнены формулировки. По объему первая глава может быть не более 30 % всей работы.
В практической части описывается эксперимент, опыт. Достоверность результатов подтверждается фактами, расчётами, примерами решения, макетами устройств, ссылками на литературные и другие источники, архивные данные и т.д. Оптимальный объём данного раздела – 10-15 страниц печатного текста.

При ссылке на литературные материалы ссылки на источники обязательны.

В заключении кратко формулируются основные результаты работы. Выводы должны быть краткими и точными, и, как правило, состоять из двух-трёх пунктов. Утверждающее содержание вывода – это то, на чём настаивает автор, что он готов защищать. 

 Список использованной литературы (располагается в алфавитном порядке).
Приложения включают в себя материалы (таблицы, схемы, графики, рисунки, фотографии, результаты эксперимента), которые необходимы автору для иллюстрации (доказательств) своих исследования. 

Требования к оформлению материалов

В исследовательской работе устанавливается сплошная нумерация страниц:

первая страница — титульный лист (нумерация страницы на нем не проставляется), вторая — план (содержание) работы, третья - введение и т.д. Введение, главы начинаются с новой страницы и снабжаются заголовками. Подшивается исследовательская работа в папку-скоросшиватель с прозрачным титульным листом (отдельные листы работы не  вставлять в  файлы).
ЦИФРЫ и сокращения при цифрах.
Века пишутся только римскими цифрами.

При указании даты слова «год» («года»), «век» («века») сокращаются: год – г.; годы – гг.; век – в.; веков – вв. Исключение составляют цитаты или названия печатных работ, в авторском тексте которых эти слова написаны полностью. В словосочетаниях: «живопись XVI–XVIII вв.», но: «живопись XVI – начала XVIII в.» Также приняты сокращения: «до н. э.»; «н. э.». 

 Сокращения «тыс.», «чел.» с точками, «млн», «млрд», «кг», «ч» (часы) – без точек. 
Цифры в именах правителей пишутся римскими цифрами: Петр I. 

В больших цифрах между разрядами ставятся пробелы. Например: 6 783 456. Однако один разряд тысяч пробелом не отделяется (6783). 

Можно: 1970-е гг.; в 1970–1980-х гг.; к 80-ти годам (но нельзя: в 1970–80-е гг.). Между цифрами ставится тире, а не дефис: 1970–1980, три–пять. 

Знак № отделяется от цифры пробелом: № 4. Процент отделяется от цифры пробелом: 18 %. 
Другие СОКРАЩЕНИЯ.
1. Не сокращаются слова: так как, так называемые, например, около.

2. Допускаются сокращения: т. д., и т. д., т. п., и т. п., т. е., и др., и пр., см., ср., св. 

3. При упоминании в текстах имен инициалы ставятся впереди фамилии, идущая далее фамилия отделяется пробелом от инициалов, но между инициалами пробел не ставится. Например: И.И. Толстой, А. Марков. Желательно, чтобы у всех авторов было по два инициала. 

4. Если в основном тексте или сносках используются сокращения, то первоначально дается полное название. Например: Новгородская четвертая летопись (далее – Н4).

Разные ЗНАКИ И ВЫДЕЛЕНИЯ.
1. Тире (–) отстоит от соседних слов на пробел с обеих сторон. Используется короткое, а не длинное (—) тире. Внутри слов используется дефис (-), неотделяемый от частей слов пробелом. 

2. Кавычки выполняются только в виде двойных скобок-уголков: «……». Кавычки внутри кавычек: «……"….."». 
3. Точка не ставится в конце заголовков и ячеек таблицы. Точка ставится после фамилии автора перед заглавием книги. Например: Ю.М. Лотман. Избранное.

4. Скобки внутри цитат, заключающие в себе пояснение автора исследовательской работы – квадратные: []. Не допускаются пояснения «Авт.» или указание инициалов авторов статьи.

 5. Подчеркивания не допускаются вообще. Выделения в тексте – либо курсивом, либо полужирным шрифтом. 
6. При перечислении, когда однородные члены содержат запятые или другие знаки, они предваряются двоеточием и отделяются друг от друга точкой с запятой. Например: 
В состав нового органа власти вошли: министры; представители общественных организаций (по представлению императора); иностранные послы. 

7. Маркированный список:

– феодалы;

– крестьяне. 

8. Нумерованный список: 

1) феодалы; 

2) крестьяне. 

Второй вариант нумерованного списка: 

а) феодалы; 

б) крестьяне.

Третий вариант нумерованного списка. Выберите правильный ответ.

1. Феодалы. 

2. Крестьяне. 

Четвертый вариант. Выберите правильный ответ.

А. Феодалы. 

Б. Крестьяне. 

ПРОПИСНЫЕ БУКВЫ

1. Пишутся с большой буквы: Средние века, Древний мир, Новое время и все производные от них, а также Первая мировая война и т. п. Все войны пишутся с большой буквы.

2. Пишутся с большой буквы общие названия, когда они употребляются для обозначения конкретных вещей – например, Гражданская война (если имеется в виду Гражданская война в России), но с маленькой буквы, если речь идет о гражданской войне вообще (как явлении). 

3. Пишутся с большой буквы первые слова сложных названий: Великая французская революция, Великая китайская стена, Русская православная церковь, Красная армия, Белое движение, Государственная дума, Единый государственный экзамен и пр. 
Требования к ссылкам
1. Сноски только концевые и автоматические. Нумерация сносок производится арабскими цифрами (1, 2, 3 ... и т. д. до конца статьи – сплошная нумерация). Номер сноски ставится перед точкой (вопросительным или восклицательным знаками) в конце предложения или запятой, но после кавычек, например: 
…плюрализм11. …плюрализм»11.

В концевых автоматических сносках фамилия автора и инициалы, следующие за (но не перед) ней, выделяются курсивом (Иванов П.П.). Издательство не указывается. Знак тире ставится только между страницами либо архивными листами (и больше нигде): С. 21–26.; Л. 116–19 об.

2. Ссылки могут оформляться в тексте в квадратных скобках, указывается порядковый  номер источника в списке литературы и номер страницы. 

Например: [10, с. 37],  или [13; 26]   - ссылка на два источника без указания страниц), или [74, с. 16-17; 82, с. 26] – ссылка на два источника с указанием страниц.

3. Ссылки на архив 

РГАДА. Ф. 248. Оп. 12. Д. 66. Л. 116–119 об.

4. Ссылки на монографию одного или нескольких авторов 

Фроянов И.Я. Киевская Русь: очерки социально-экономической истории. Л., 1974. С. 186.

Леванов О.О., Миронов С.Н. Эволюция системы государственного управления в странах третьего мира. М.; Л., 2003. С. 12–16.

5. Ссылка на статью в журнале или газете
Голубцова Н.И. Академик Р.Ю. Виппер // Атеизм. 1969. №7. С. 16.

Лемешев О.В. Курсом партии // Правда. 1982. 16 января. С. 2. 

6. Ссылка на статью в сборнике 

Захаратос Д.А. Взгляды Н.М. Карамзина на народное образование // Наше Отечество. Страницы истории. Сб. ст. Вып. 1. М., 2002. С. 50.

7. При записи подряд нескольких ссылок на одну и ту же работу 

Манфред А.3. Три портрета Великой французской революции. М., 1978. С. 19.

Манфред А.3. Три портрета Великой французской революции. С. 22.

Там же. С. 23.

8. Ряд ссылок в одной строке 

· Щербатов М.М. О повреждении нравов в России. СПб., 1906. С. 51–55; Пайпс Р. Россия при старом режиме. М., 1993. С. 118; ПСЗ. Т. 14. С. 417.

· Бобров А.Г. Из истории летописания первой половины XV в. // ТОДРЛ. СПб., 1996. Т. 46. С. 10–11; Он же. Новгородские летописи XV века. СПб., 2003. С. 150.
9. При составлении ссылок на электронные ресурсы следует учитывать некоторые особенности.

В затекстовых ссылках электронные ресурсы включаются в общий массив ссылок, и поэтому следует указывать обозначение материалов для электронных ресурсов – [Электронный ресурс]. Электронный адрес и дату обращения к документу приводят всегда. Дата обращения к документу – та дата, когда человек, составляющий ссылку, данный документ открывал, и этот документ был доступен. Например:
12. Петров В.П. Современный урок//Вестник Томского государственного университета: электронный научный журнал. – 2006 [Электронный ресурс]. Систем. требования: Adobe Acrobat Reader. – URL: http://www.тomsk.edu/article/vestnik-omgpu-98.pdf (дата обращения: 10.01.2012).

Защита исследовательской работы

Выполненная исследовательская работа сдается научному руководителю, который знакомится с работой, определяет ее научный уровень, соблюдение требований по оформлению и дает письменный отзыв на работу. При несоблюдении учеником требований к содержанию и оформлению курсовых работ научный руководитель возвращается ему работу для устранения недостатков.
Критериями оценки курсовой (контрольной) работы являются:

1.
Степень разработанности темы;

2. 
Полнота охвата научной литературы;

3. 
Творческий подход к написанию работы;

4. 
Правильность и научная обоснованность выводов;
5. 
Стиль изложения;
6. 
Аккуратность оформления работы.

На основании представления научного руководителя защита исследовательской работы происходит перед Советом НОУ «Прометей», который дает заключение на предмет представления работы на научно-практической конференции. Перед защитой ученик знакомится с письменным отзывом научного руководителя, во время защиты дает по нему свои пояснения, отвечает на вопросы, обосновывает свои выводы дополнительными аргументами.

Защищенные исследовательские работы хранятся в НОУ «Прометей». 
Методические рекомендации
1

